Procedura regulujaca prace Niepublicznego Przedszkola Pro Novo
przy zachowaniu rygoru sanitarnego w okresie zagrozenia choroba COVID-19

Cele procedury:

ustalenie zasad postepowania w przedszkolu w czasie epidemii COVID — 19
zapewnienie bezpieczenstwa i zdrowia dzieciom i pracownikom przebywajgcym w przedszkolu,
zapobieganie zakazeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie choroby COVID19
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2. Definicja przedmiotu procedury.

Przedmiotem procedury s3:

organizacja pracy przedszkola — godziny pracy przedszkola, tworzenie oddziatéw,
powierzanie oddziatu opiece nauczycieli i pomocy nauczyciela,

zakres dostosowania przedszkola do obowigzujacych wymagan,

zasady postepowania przy przyprowadzaniu dzieci do przedszkola,

zasady postepowania przy odbieraniu dzieci z przedszkola,

sposob komunikowania sie,

organizacja zywienia dzieci i pracownikdéw w przedszkolu z zachowaniem rezimu sanitarnego,
okreslenie zadan nauczycieli i pracownikéw obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego.
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Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice i pracownicy przedszkola oraz dyrektor.

4. Obowigzki, odpowiedzialno$s¢, upowainienia o0s6b realizujgcych zadanie, ktdre jest
przedmiotem procedury.

Dyrektor:

ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczerstwa i higieny w przedszkolu; zapewnia bezpieczne
i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracy, odpowiada za organizacje pracy; wdraza zalecenia
i dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN i organu prowadzgcego; opracowuje regulaminy
i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa.

Nauczyciele i pracownicy przedszkola:

s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;
sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw niniejszej procedury; przestrzegania nakazu przydziatu do
danej grupy i przestrzegania zakazu: grupowania, rotowania pomiedzy grupami, nieuzasadnionego
przemieszczania sie po przedszkolu.

Rodzice

sq zobowigzani do scistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia wnikliwej obserwacji
dzieci pozwalajacej na dostrzezenie symptomow zakazenia koronawirusem; przekazywania
dyrektorowi i nauczycielom istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka; zaopatrzenia dziecka w
indywidualng ochrone nosa i ust podczas drogi do i z przedszkola; nieprzyprowadzanie dziecka do
przedszkola, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji; wyjasnienie swojemu
dziecku sytuacji i stosowanie zasady krotkiego pozegnania; kontaktuje sie z nauczycielem telefonicznie,
mailowo lub poprzez kontakt osobisty z zachowaniem odlegtosci 2 m (stojagc w strefie
bezpieczenstwa); przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny; kazdorazowe
dezynfekowanie rak, zastanianie nosa i ust podczas pobytu w przedszkolu.

5. Opis pracy.
Organizacja pracy przedszkola:

5.1. Przedszkole czynne jest w godzinach od 7.00 do 16.00 — 9 godzin dziennie — realizujac
zadania opiekuncze.




5.2. llo$¢ oddziatéw w przedszkolu zalezy od liczby dzieci zadeklarowanych do przedszkola

w tym okresie oraz od liczby nauczycieli przystepujacych do pracy,

a) maksymalna liczba grup moze wynies$¢ 3, przy zatozeniu ze wszyscy nauczyciele przystepujg do
pracy,

b) grupa moze liczy¢ 9 dzieci, przy czym liczbe te mozna zwiekszy¢ do 10, po uzgodnieniu z organem
prowadzacym,

c) do grup przydziela sie dzieci w miare mozliwosci zgodnie z dotychczasowymi przydziatami, jednak
dyrektor moze potaczy¢ dzieci zblizone wiekowo - tak powstatych grup nie zmienia sie. Jedyna zmiana
w sktadzie moze wynikac z faktu dochodzenia dzieci deklarowanych przez rodzicéw (do 10),

d) dzieci z grup nie moga sie tgczyé, mieszaé, spotykad,

e) kazda grupa ma wyznaczong i przydzielong sale, w ktérej przebywa kazdego dnia — przydziat sali
jest staty i niezmienny.

5.3. Opieke nad kazda grupg w jednym czasie sprawuje w miare mozliwosci dwdch nauczycieli, przy
zatozeniu, ze pracujg caly dzied z grupg, a zmieniajg sie w cyklach cotygodniowych lub inaczej
ustalonych cyklach:

a) przydziat nauczycieli do grup jest staty i niezmienny,

b) w przypadku nieobecnosci przydzielonego do grupy nauczyciela, dyrektor za zgodg organu
prowadzgcego przydziela godziny doraznego zastepstwa tylko drugiemu nauczycielowi danego
oddziatu,

C) Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do podanej godziny,

d) z opiekunami danej grupy nie kontaktujg sie inni pracownicy ani osoby z zewnatrz,w tym rodzice,

e) wykonanie ewentualnych napraw wozni mogg dokonywaé w sali wtedy, gdy nie ma w niej dzieci
(najlepiej po godzinach pracy przedszkola).

5.4. Dzieci przebywajac w przedszkolu beda:

a) bardzo czesto wykonywac czynnosci higieniczne i samoobstugowe pod nadzorem nauczyciela —

realizacja podstawy programowej wychowania przedszkolnego w obszarze fizycznym,

b) korzystac z zabawek, jednak ograniczonych do takich, ktére tatwo mozna dezynfekowac,

c) uczestniczy¢ w zabawach proponowanych przez nauczycieli

d) korzystaé z przedszkolnego placu zabaw, spacerowac po przedszkolnym terenie — przy

zachowaniu nastepujacych zasad:

®  grupy nie mieszajg sie,

® kazda grupa ma swojg ustalong godzine (w zaleznosci od ilosci dzieci opracowuje sie
harmonogram wyjsc),

® zabawki na placu zabaw s3g codziennie dezynfekowane (przynajmniej raz dziennie)

e) siedzie¢ przy positkach i w czasie zabaw stolikowych w miare mozliwosci w bezpiecznej odlegtosci —

maksymalnie po 3 przy jednym stoliku

5.5. Dzieci przebywajgc w przedszkolu nie beda:

a) przynosic¢ swoich zabawek z domu,

b) podawac reki na powitanie,

c) lezakowac,

d) wychodzi¢ poza teren przedszkola na spacery: do parku, lasu, na inne place zabaw, itp.

Zakres dostosowania przedszkola do obowigzujgcych wymagan

5.6. Zastosowane zasady bezpieczenistwa i higieny:

a) ograniczenie do minimum przebywania w przedszkolu oséb z zewnatrz

b) wydzielenie strefy bezpieczennstwa - miejsce - holu przy schodach - cze$¢ wspdlna dla catego NZSP

Pro Novo:

® w strefie moze przebywac tylko 2 osoby doroste z dzieckiem

® w szatni mogg przebywac tylko dwie osoby doroste z 2 dzieci (maksymalnie 4 osoby
z zachowaniem minimalnego odstepu miedzy osobami obcymi wynoszacego 2 m)

®  jesli przez szyby widaé, ze hol jest juz zajety nalezy czeka¢ na wejscie przed budynkiem,

® nalezy zachowac¢ miedzy stojgcymi odstep 2 m.




c) umieszczenie ptynéw dezynfekujgcych przy wejsciu do budynku,

d) wyposazenie pracownikow w maseczki, przytbice, rekawiczki, fartuchy z dtugimi rekawami
(stosowane w miare potrzeb),

e) usuniecie z sal dywanow, maskotek, zabawek i pomocy trudnych lub niemozliwych do dezynfekgji,

f) utrzymywanie w czystosci sal i ciggdw komunikacyjnych, w tym mycie i dezynfekowanie
powierzchni dotykowych i ptaskich podtdg, poreczy, klamek, wtgcznikéw, zabawek, blatow stotéw i
szafek, krzeset, zabawek, itd.,(przynajmniej raz dziennie),

g) codzienne dezynfekowanie zabawek i sprzetu sportowego znajdujgcego sie na placu zabaw, a tego
ktérego nie da sie skutecznie zdezynfekowaé oznaczenie tasma i zabezpieczenie przed uzywaniem,

h) wietrzenie sal co godzine w ciggu dnia (nawet podczas zajec), a takze przez 60 minut wszystkich sal,
w ktérych przebywaty dzieci (na koniec dnia),

i) wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia do odizolowania osoby w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych (sala za salg gimnastyczng),

j) wydanie pracownikom zakazu: grupowania, rotowania pomiedzy grupami, nieuzasadnionego
przemieszczania sie po przedszkolu,

k) nakaz noszenia maseczek / przytbic przez rodzicow i osoby obce przebywajagce w strefie
bezpieczenstwa i rekawiczek (lub dezynfekowania rgk przy wejsciu),

I) nakaz dokonywania pomiaru temperatury dzieciom i pracownikom. Temperatura mierzona przez
wskazanego pracownika przed wejsciem do przedszkola i potem 2 razy w ciggu dnia )ostatni raz przed
opuszczeniem przedszkola). Zgodnie z procedurg mierzenia temperatury

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola
5.7. Dziecko przychodzi do przedszkola bez zadnych rzeczy i bez zabawek.

5.8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do godz. 8.00. Po tej godzinie dziecko nie bedzie przyjete.

5.9. Do przedszkola mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak chorobowych
typu katar, kaszel, biegunka, temperatura, bdl gardta.

5.10. Dyrektor moze odmowic przyjecia dziecka, u ktérego pracownik przejmujgcy dziecko zauwazyt
niepokojgce objawy.

5.11. Nie wolno przyprowadzi¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie
lub w izolacji.

5.12. Rodzice sg zobowigzani do uaktualnienia numeréw telefonéw kontaktowych.

5.13. Sposdb postepowania przy przyprowadzeniu dziecka do przedszkola

Rodzicu:

a) musisz mie¢ na twarzy maseczke,

b) dziecko powyzej 4 r.z. takze powinno mie¢ maseczke w czasie drogi do przedszkola.

c) zdezynfekuj rece ptynem przy uzyciu dozownika znajdujacego sie przy drzwiach wejsciowych —

zgodnie z instrukcja,

d) wejdz z dzieckiem do przedszkola i zatrzymaj sie w strefie bezpieczenstwa (pierwsza czes¢ holu -

przy schodach),

e) czekaj na pracownika (pomoc nauczyciela),

f) pracownik zmierzy dziecku temperature przy uzyciu bezdotykowego termometru:

®  wyniki pomiaréw nie beda nigdzie odnotowywane

® jesli dziecko bedzie miato podwyzszong temperature (powyzej 37°) bedziecie musieli powrdcié
do domu,

® jesli nie wyrazasz zgody na pomiary temperatury nie mozesz przyprowadza¢ dziecka do
przedszkola,

h) jesli temperatura nie budzi zastrzezen, wchodzisz z dzieckiem do szatni, gdzie dziecko Scigga

maseczke, ktorg Ty zabierasz ze sobg i wynosisz na zewnatrz (nigdzie jej nie odktadasz), pomagasz mu

sprawnie w rozebraniu sie i kierujesz do fazienki, by wymyto dtonie, a nastepnie (po Waszym krétkim

pozegnaniu) — bez podawania reki, bez brania na rece, itp.,przekazujesz dziecko nauczycielowi, ktéry

otwiera drzwi a Ty idziesz do pracy.




5.14. W czasie przyprowadzania dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,
sprawnie wykonywac czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia pozostatym, czekajgcym na zewnatrz.

5.15. Odpowiedzialnos¢ przedszkola rozpoczyna sie z chwilg przekazania dziecka pracownikowi.

Odbieranie dziecka z przedszkola
5.16. Dziecko nalezy odebra¢ najpdzniej do godz. 16.00.

5.17. Sposéb postepowania przy odbieraniu dziecka.

Rodzicu:

a) musisz mie¢ na twarzy maseczke,

b) pamietaj o nowej (czystej) maseczce dla dziecka, jezeli ma ono wiecej niz 4 lata,

c) zdezynfekuj rece ptynem przy uzyciu dozownika znajdujacego sie przed drzwiami wejsciowymi —
zgodnie z instrukcjg lub zatdz rekawiczki,

e) wejdz do przedszkola i zatrzymaj sie w strefie bezpieczenistwa i sprawdz, czy w szatni nie ma innych
dorostych z dzie¢mi,

f) podchodzisz do drzwi sali i czekasz, az nauczyciel wyprowadzi Twoje dziecko na zewnatrz, nie
otwierasz sam drzwi sali,

g) pomagasz dziecku w sprawnym ubraniu sie i przygotowaniu do wyjscia

j) zaktadasz maseczke dziecku (powyzej 4 r.z.) i wychodzisz.

5.18. Odpowiedzialnosé przedszkola koriczy sie z chwilg przekazania dziecka rodzicowi.

5.19. Przy odbieraniu dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem, sprawnie
wykonywacé czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia pozostatym, czekajgcym.

5.20. W czasie oczekiwania na wejscie do budynku czy po wyjsciu i spotkaniu innych rodzicow nalezy
zachowywac miedzy sobg odstep 2 m.

Sposdb komunikowania sie
5.21. Rodzice mogga kontaktowac sie z dyrektorem i nauczycielami telefonicznie i mailowo przy uzyciu
dziennika elektronicznego

5.22. W wyjatkowych sytuacjach rodzice mogg poprosi¢ o rozmowe z nauczycielem grupy, ale tylko
woéwczas, gdy bedzie mozliwe zapewnienie opieki pozostatym dzieciom w grupie przez pomoc
nauczyciela. Obie strony stojg w bezpiecznej odlegtosci, rozmawiajg w strefie bezpieczenstwa i s3
w maseczkach. Nauczyciel nim wréci do sali ma obowigzek wydezynfekowac dtonie.

Organizacja zywienia dzieci i pracownikow w przedszkolu z zachowaniem rezimu sanitarnego
5.23. Wyzywienie w przedszkolu sktada sie z 3 positkdow wydawanych w godzinach: 8.15 - $niadanie,
11.00 — Il danie, 13.15— zupa w podwieczorkiem.

5.24. Za przygotowanie positkdw zgodnie z wymaganiami bezpieczenstwa i higieny, tak jak

dotychczas, odpowiadaja pomoce nauczyciela przypisane do danej grupy, w tym:

a) myja i wyparzajg sztucce i naczynia, zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami,

b) dezynfekuja blaty robocze, krany, porecze, powierzchnie ptaskie, itd.,

c) odbierajg positki od firmy zewnetrznej spod drzwi (pojemniki i termosy firma zewnetrzna
pozostawia pod drzwiami kuchni (bez kontatktu z pracownikami kuchni). Firma sktada oswiadczenie,
ze stosuje wymogi rezimu sanitarnego przy przygotowaniu positkdw.

5.25 W stotéwce moze przebywaé tylko jedna grupa dzieci. Po jej wyjsciu pracownik pomocy
dezynfekuje stoliki i oparcia krzeset, klamke drzwi wejsciowych i okienka do wydawania positkow.




5.26. Pomoc danego nauczyciela przypisana do danej grupy nie ma stycznosci z dzie¢mi, nauczycielami
przydzielonymi do innych grup.

5.27. Pomoc nauczyciela odpowiada za przygotowanie stotéwki do positku i rozdzielanie ich

dzieciom (zanim wejda do stotéwki), zas nauczyciele w trakcie positku dbajg o odpowiednie odlegtosci
pomiedzy dzie¢mi siedzgcymi przy jednym stole.

Przy kazdym positku i na kazdym stole wyktadajg do dyspozycji dzieci chusteczki higieniczne lub
reczniki papierowe.

Zadania nauczycieli i pracownikéw obstugi wynikajgcych z rygoru sanitarnego

5.28. Nauczycielowi sprawujacemu opieke nad dzie¢mi danej grupy przydziela sie dodatkowe

zadania na czas obowigzywania procedury:

a) wyjasnianie dzieciom zasad bezpieczenstwa obecnie obowigzujacych w przedszkolu i celu

ich wprowadzenia,

b) zawarcie uméw z dzie¢mi i ich konsekwentne respektowanie,

c) organizowanie opieki nad dzieémi (zaje¢ opiekunczych) w sposdb gwarantujacy bezpieczenstwo

dzieciom, sobie i pomocy nauczyciela —w tym:

® nie podawanie reki na powitanie,

® czeste i regularne mycie rak przez dzieci pod kontrolg nauczyciela,

® wzmozenie kontroli mycia rak przez dzieci po skorzystaniu z toalety, przed positkiem
i po powrocie z podwodrka,

® dawanie przyktadu swojg osobg, czeste pokazy wtasciwego mycia rak,

zwracanie uwagi na nie dotykanie przez dzieci oczu, nosa i ust,

uczenie zasfaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady zastaniania twarzy

w tokie¢ lub w chusteczke),

wydawanie dzieciom wody z dzbanka (tylko pod kontrolg nauczyciela),

prowadzenie zabaw ruchowych przy otwartych oknach,

korzystanie z szatni w jednym czasie tylko przez 1 grupe,

wychodzenie z dzie¢mi na podwadrko w ustalonym dla grupy czasie (by sie dzieci nie mieszaty

w szatni, w holu, fazience),

®  korzystanie z placu zabaw w wyznaczonej dla grupy strefie / w wyznaczonych dla

grupy godzinach oraz korzystanie ze sprzetu, ktéry nie jest otoczony tasma,

® unikanie organizowania wiekszego skupiska dzieci

e) dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego samopoczucia,

a takze obowigzkowo jeden raz w ciggu dnia (w potowie dnia),

f) kontrolowanie wykonywania przez pomoc nauczyciela zadan zwigzanych z myciem i dezynfekcja
sprzetu, zabawek i wykorzystywanych pomocy w sali (np. pitki, skakanki, obrecze, itp.) lub
samodzielne wykonywanie tych czynnosci,

g) usuwanie przedmiotéw i sprzetdw, ktérych wg nauczyciela nie mozna skutecznie zdezynfekowadé

5.29. Przedszkole nie realizuje zaje¢ dydaktycznych, ale nauczyciele mogg podjg¢ autonomiczng
decyzje o ich realizacji w przydzielonej grupie pod warunkiem, ze nie bedzie ona sprzeczna z niniejszg
procedurg i zasadami bezpieczernstwa.

5.30. Pomoce nauczyciela przydzielone do grup wykonujg dodatkowe obowigzki:

a) mycie i dezynfekowanie sprzetu, pomocy, zabawek, powierzchni dotykowych i powierzchni ptaskich
w sali i przydzielonym rewirze, zgodnie z ustalong w harmonogramie czestotliwoscig oraz
systematyczne prowadzenie rejestru tych czynnosci

b) co najmniej raz na godzine wietrzenie przydzielonej sali

c) udzielanie pomocy nauczycielowi w zakresie kontroli mycia rak przez dzieci, dokonywania pomiaru
temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego samopoczucia

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktéw prawnych lub zalecen i
dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzacego.

Procedura wchodzi w zycie 25.05.2020 r.




